VALLALKOZASI UGYVITELI UGYINTEZO

50411 09 02
Programtanterv 1/13. 2/14.
Tantargy szerinti Gyak. %
alap éraszam EVES | RETI heti | éves | heti | EvEs | HETI | éves | heti | éves [ heti
0ssz. | 0ssz. | éves elm. | elm. | gyak. | gyak. | 6ssz. | 0ssz.| elm. elm. | gyak. | gyak.
Munkavallaléi ismeretek 18 0 18 0,5 18 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 62 0 62 2 62 2
Gazdasagi és jogi alapismeretek 108 0 108 3 108 3
Vallalkozasok miikédtetésének alapismeretei 144 0 144 144 4
Kommunikacio 36 0 36 1 36 1
Digitalis alkalmazasok 162 0 162 4,5 162 4,5
Uzleti adminisztracié 137 0 90 2,5 90 25 47 L5 47 L5
18 0,5 18 0,5 46 1,5 46 1,5
Pénzforgalmi nyilvantartasok 124 0 124 4 124 4
Kis és kozépvallalkozasok gazdalkodasa 196 0 72 2 72 2 124 4 124 4
Munkaer6-gazdalkodas 134 0 72 2 72 2 62 2 62 2
Addzasi ismeretek 222 0 36 1 36 1 186 6 186 6
1 1 77 2 77 2
Kényvvezetési alapismeretek 113 0 36 36 > >
36 1 36 1 16 0,5 16 0,5
72 2 72 2
Szovegbevitel szamitogépen 134 0 62 2 62 2
36 1 36 1
1 1
Dokumentumszerkesztés 129 0 36 36 93 3 93 3
36 1 36 1
1 1
Titkari ligyintézés 147 0 >4 > >4 > 93 3 93 3
18 0,5 18 0,5
Ugyfélszolgalati kommunikacié 72 0 72 2 72 2 108 3 108 3
Kommunikacié a titkari munkaban 108 0 108 3 108 3
OSSZES ORA 2046 1260 35 1260 35,0 0 0 1100 | 35,0 | 1100 | 35,0 0 0
Szabad drakeret: 4 2




VALLALKOZASI UGYVITELI UGYINTEZO

50411 09 02
Programtanterv 9. 10. 11. 12, 13.
Tantargy szerinti Gyak. %
alap éraszam EVES | HETI | éves | heti | éves | heti | EVES | HETI | éves | heti | éves | heti | EVES | HETI | éves | heti | éves | heti | EVES | HETI | éves | heti | éves | heti EVES HETI éves | heti | éves [ heti
0Ossz. | 6ssz. | elm. | elm. | gyak. | gyak. | Ossz. | ©sSz. | elm. | elm. | gyak. | gyak. | 6ssz. | 6sSz. | elm. | elm. | gyak. | gyak. } 6sSz. | Ossz. | elm. | elm. | gyak. [ gyak. | ©sSz. 0Ossz. elm. | elm. ] gyak. | gyak.
Munkavallaléi ismeretek 18 0 18 0,5 18 | 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 62 0 62 2 62 2
Gazdasagi és jogi alapismeretek 216 0 108 3 108 | 3 108 3 108 | 3
Villalkozasok miikédtetésének alapismeretei 144 0 144 144
Kommunikacio 36 0 36 1 36 1
Digitalis alkalmazasok 162 0 90 2,5 90 | 2,5 72 2 72 2
. (. 54 1,5 ] 54 | 15
Uzleti adminisztracio 162 0 108 3 108 | 3
18 0,5 18 | 0,5
124 4 124 4
Pénzforgalmi nyilvantartasok 124 0 31 1 31 1
Kis és kozépvallalkozasok gazdalkodasa 232 0 72 2 72 2 36 1 36 1
62 2 62 2
Munkaer6-gazdalkodas 134 0 72 2 72 2 31 1 31 1
54 1,5 54 | 1,5 140 4,5 140 4,5
PP 36 1 36 1
Adézasi ismeretek 230 0 18 0,5 18 | 0,5 18 0,5 18 0,5
78 2,5 78 2,5
. - . 36 1 36 1
Konyvvezetési alapismeretek 113 0 18 0,5 18 0,5
139 0 72 2 72 2 36 1 36 1 31 . 31 !
Szovegbevitel szamitoégépen 31 1 31 1
Dokumentumszerkesztés 144 0 36 1 36 1 108 3 108 3
gt 54 15 ] 54 | 15
Titkari Ggyintézés 152 0 36 1 36 1 62 2 62 2
18 0,5 18 | 0,5
Ugyfélszolgalati kommunikacié 72 0 72 2 72| 2
18 05| 18 | 0,5
Kommunikacié a titkari munkaban 116 0 ’ ’ 36 1 36 1 62 2 62 2
18 0,5 18 | 0,5
. . 468 13 | 468 | 13 468 13 | 468 | 13 620 20 620 | 20
OSSZES ORA 2256 252 7 252 | 7 0 0 324 9 324 9 0 0 0 0 0 0 0 0
36 1 36 1 36 1 36 1 124 4 124 4
Kozismereti 6rahalo alapjan szakiranyu oktatas| 252 7 324 9 504 14 504 14 744 24
Szabad o6rakeret: 36 1 36 1 124 4




VALLALKOZASI UGYVITELI UGYINTEZO

5041109 02
Programtanterv 9. 10. 11. 12. 13.
Tantargy szerinti Gyak. %
alap 6raszam EVES | HETI heti [ éves [ heti | EVES | HETI | éves | heti | éves [ heti | EVES | HETI | éves | heti | éves | heti | EVES | HETI | éves | heti | éves | heti | EVES | HETI | éves | heti | éves | heti
0ssz. | 6ssz. | éves elm. | elm. | gyak. | gyak. | &ssz. | 6ssz.| elm. elm. | gyak. | gyak. | 6ssz. | 6ssz. | elm. | elm. | gyak. | gyak. | &sSz. | OsSz. | elm. | elm. | gyak. | gyak. | ©ssz. | 6ssz. | elm. | elm. | gyak. | gyak.

Munkavallaléi ismeretek 18 0 18 0,5 18 0,5
Munkavallaléi idegen nyelv 62 0 62 2 62 2
Gazdasagi és jogi alapismeretek 216 0 108 3 108 3 108 3 108 3
Vallalkozasok miik6dtetésének alapismeretei 144 0 144 4 144 4
Kommunikacio 36 0 36 1 36 1
Digitalis alkalmazasok 162 0 90 2,5 90 2,5 72 2 72 2
Uzleti adminisztracié 162 0 108 3 | 108 | 3 >4 | L5 54 LS

18 0,5 18 0,5
Pénzforgalmi nyilvantartasok 124 0 124 4 124 4
Kis és kozépvallalkozasok gazdalkodasa 232 0 72 2 72 2 36 1 36 1 124 4 124 4
Munkaerd6-gazdalkodas 134 0 72 2 72 2 62 2 62 2
Adodzasi ismeretek 230 0 36 1 36 1 >4 L5 >4 L5 140 4,5 140 | 4,5

18 0,5 18 0,5
Kényvvezetési alapismeretek 113 0 36 1 36 1 7 2,5 7 2,5

16 0,5 16 0,5
Szovegbevitel szamitégépen 139 0 72 2 72 2 36 1 36 1 31 1 31 1
Dokumentumszerkesztés 144 0 36 1 36 1 108 3 108 3
Titkari ligyintézés 152 0 >4 L5 >4 L5 36 1 36 1 62 2 62 2
18 0,5 18 0,5
Ugyfélszolgalati kommunikacié 72 0 72 2 72 2
Kommunikacié a titkari munkaban 116 0 18 0,5 18 0,5 36 1 36 1 62 2 62 2
18 0,5 18 0,5
OSSZES ORA 2256 252 7 252 7,0 0 0 324 | 90| 324 | 9,0 0 0 504 | 14,0 | 504 | 14,0 0 0 504 | 14,0 | 504 | 14,0 0 0 760 | 24,5 760 | 24,5 0 0
Szabad orakeret:




